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AL PERSONALEDOCENTE 
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 AL SITO WEB 
 ATTI 

 

 
OGGETTO: INTEGRAZIONE COMPETENZE AVVISO INDIVIDUAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2025/26 

IN BASE AI CRITERI DI INDIVIDUAZIONEAPPROVATI DAL COLLEGIO DEI DOCENTI n. 1 DEL 03/09/2025 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Al fine di esplicitare al meglio le mansioni previste dalle funzioni strumentali nell’ambito delle 
aree di competenza  

                                                         INTEGRA  

 L’AREA 4  CON LA SEGUENTE MANSIONE: 

 AREA 4/A: Orientamento in ingresso _continuità 

Collaborazione con il DS e Staff di presidenza sui seguenti temi: 

 Promozione, pianificazione ed organizzazione di visite guidate e viaggi d’istruzione 

 Pianificazione e realizzazione di Brochures informative sulle finalità dell’istituto, sul piano orario, sulle 
attività e i corsi attivati, sulle aule e gli strumenti in dotazione, sui dati e gli indirizzi di posta elettronica 
degli Uffici e gli addetti da contattare; 

 Realizzazione di materiale di promozione e di informazione di diverso tipo (video, brochures, roll-up, 
power point, vademecum, ecc., nonché inviti ad eventi organizzati dagli istituti; 

 Pianificazione, organizzazione e realizzazione di 2 giornate di OPEN DAY nei locali dell’IC, con relativa 
programmazione oraria e chiara, unica e precisa scansione dei turni di avvicendamento dei docenti ed 
ore di laboratorio da proporre in sede di contrattazione; 

 Attivazione di uno sportello informativo, formativo, orientativo, con personale specializzato interno ed 
esterno alla scuola in ore di flessibilità; 

 Collaborazione con la F.S. area 2 per la pubblicizzazione del P.T.O.F.; 
 Attivazione sportello di assistenza alla compilazione della domanda online presso i locali scuola anche 

tramite email ed altri canali web di comunicazione e condivisione; 
 Organizzazione e coordinamento di segmenti didattici di continuità verticale; 
 Gestione del progetto di Accoglienza; 
 Partecipazione alle riunioni dello staff dirigenziale al fine di monitorare in itinere l’andamento delle 

attività realizzate; 
 Presentazione di un report di rendicontazione del lavoro svolto in itinere al Collegio Docenti e in 

chiusura dell’anno scolastico in correlazione al piano delle attività programmato, ai sotto-obiettivi ed 
ai risultati conseguiti. 
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AREA 4/B:  Orientamento in uscita (per la Secondaria ) 

Collaborazione con il DS e Staff di presidenza sui seguenti temi: 

 Gestione dell’orientamento in uscita con la promozione di incontri informativi/formativi con gli istituti 
secondari di II GRADO, curandone l’organizzazione e monitorandone gli esiti; 

 Partecipazione alla costituzione di reti di scuole per la realizzazione di progetti di interesse comune 
nell’ambito della formazione (ricerca sul territorio di possibili partnership); 

 Studio ed implementazione di nuove forme di comunicazione e collaborazione con le famiglie e con le 
varie istituzioni e associazioni che operano sul territorio; 

 Collaborazione all’adeguamento del PTOF; 
 Partecipazione agli incontri di staff della Dirigenza Scolastica per la realizzazione di progetti di 

miglioramento, di percorsi formativi innovativi e di eventi artistico-culturali ; 
 Gestione partecipazione agli eventi organizzati dal Comune, dalla Regione e da Associazioni Nazionali; 
 Micro Formazione e coordinamento degli allievi frequentanti l’istituto (distinti per indirizzo) per le 

attività di promozione, informazione, tutoraggio, accoglienza, condivisione destinate agli allievi delle 
terze medie; 

 Presentazione di un report di rendicontazione del lavoro svolto in itinere al Collegio Docenti e in 
chiusura dell’anno scolastico in correlazione al piano delle attività programmato, ai sotto-obiettivi ed 
ai risultati conseguiti. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Concetta SAVIELLO 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesso 
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