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Ai sigg. docenti Scuola Infanzia/Primaria/Secondaria 
Al DSGA 

Al personale ATA 
All’ALBO  

Agli atti 
 

 
Oggetto: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art.29 CCNL ) SCUOLA 

DELL’INFANZIA – SCUOLA PRIMARIA – SCUOLA SECONDARIA ANNO SCOLASTICO 2022-2023 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Visto l’art. 28, comma 4 del vigente CCNL 

Visto il Decreto Legislativo 150/2009 
PREDISPONE 

 

per l’anno scolastico 2022/23 il seguente Piano Annuale delle attività per l’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

“BATTIPAGLIA SALVEMINI” 
 
 

Nota generale: 

1. Il presente piano annuale delle attività è stilato tenendo conto di quanto indicato nel PTOF; 
2. L’ordine del giorno dettagliato di ogni riunione collegiale sarà reso noto al momento della convocazione; 

3. Il presente piano delle attività potrà subire variazioni (art. 28/4 CCNL), che saranno tempestivamente comunicate. Le variazioni 
potrebbero rendersi necessarie per situazioni di forza maggiore (ad esempio convocazione consigli di classe straordinari per sanzioni 
disciplinari di competenza dei CdI), assunzione di decisioni importanti o richieste da nuove normative o interventi ministeriali che 
comportino la necessità di  ridefinire in tempi congrui  aspetti  fondamentali della progettazione dell’Istituto. Il  Piano delle attività deliberato 
dal collegio dei docenti è obbligatorio per tutti i docenti (art. 28/4 del CCNL/2007). L’eventuale  assenza ad un’attività collegiale deliberata 

e quindi prevista in un Attività di cui all’art. 29 comma 3 lett. a) del CCNL Scuola 29/11/2007: «Partecipazione alle riunion i del Collegio 
dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli 
scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, 
fino a 40 ore annue». giorno definito va giustificata come se fosse un’assenza tipica (permessi per motivi personali, ferie, certificato 
medico ecc.). 

ED INVITA 
 

Le SS.LL. a prendere visione del calendario delle riunioni previste dal Piano Annuale delle Attività funzionali 

all’insegnamento relative all’anno scolastico 2022/2023:  
 

 COME DA DELIBERE COLLEGIALI L’ANNO SCOLASTICO È SUDDIVISO IN DUE QUADRIMESTRI: 
 

• 1° quadrimestre dal 13 Settembre 2022 al 31 gennaio 2023 

• 2° quadrimestre dal 01 febbraio 2023 al 10 giugno 2023 
La Giunta Regionale ha approvato il calendario scolastico per l’a. s. 2022/2023 con inizio delle lezioni il giorno 13 
settembre 2022 e termine 10 giugno 2023, per un totale previsto di 204 giorni di lezione. 
Nelle scuole dell’Infanzia le attività educative terminano giovedì 30 giugno 2023. 
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Le attività didattiche sono sospese per festività nazionali fissate dalla normativa statale i seguenti giorni: tutte le 

domeniche; 
 

• il 1° novembre, festa di tutti i Santi; 

• l’8 dicembre, Immacolata Concezione; 

• il 25 dicembre, Natale; 

• il 26 dicembre, Santo Stefano; 

• il 1° gennaio, Capodanno; 

• il 6 gennaio, Epifania; 

• il lunedì dopo Pasqua; 

• il 25 aprile, Anniversario della Liberazione; 

• il 1° maggio, Festa del Lavoro; 

• l2 giugno, festa nazionale della Repubblica; 

• la festa del Santo Patrono (se ricade in periodo di attività didattica). 
 

Le attività didattiche sono, altresì, sospese i seguenti giorni: 
 

• il giorno 1- 2 novembre 2022, commemorazione dei defunti; 
• dal 23 Dicembre al 6 Gennaio 2022, vacanze natalizie; 
• i giorni 20- 21 febbraio 2023, lunedì e martedì di Carnevale; 
• dal 6 aprile al 11 aprile 2023 vacanze pasquali. 
• 24 e 25 Aprile 2023; 
• 1-2 Maggio 2023. 

 
Le celebrazioni sono confermate nei seguenti giorni: 

 

• 27 gennaio, designato dalla risoluzione 60/7 dell’Assemblea generale delle Nazioni Unite, come giornata in 

commemorazione delle vittime dell’olocausto e riconosciuto dalla Legge n. 211 del 7 luglio 2000 come 

“giorno della memoria” al fine di ricordare la Shoah (sterminio del popolo ebraico), le leggi razziali, la 

persecuzione italiana dei cittadini ebrei, gli italiani che hanno subito la deportazione, la prigionia, la  morte; 

• 10 febbraio, istituito con la legge 30 marzo 2004 n. 92, come giorno del ricordo, in commemorazione delle 

vittime dei massacri delle foibe e dell’esodo giuliano-dalmata; 

• 19 marzo - “festa della legalità”, istituita dalla Regione Campania nel 2012 in ricordo dell’uccisione di don 

Peppino Diana, come giornata dell’impegno e della memoria. 
 
 

Scansione periodica delle attività didattiche: 
 

PROSPETTO GENERALE SCUOLA INFANZIA-PRIMARIA. 
 

IL MONTE ORE DI 40 ORE OBBLIGATORIE RELATIVE AGLI IMPEGNI COLLEGIALI RISULTA COSÌ RIPARTITO: 
 

Collegio Docenti 13 ore 
Incontri Scuola – Famiglia 10 ore (Primaria) – 8 ore (Infanzia) Riunioni Dipartimenti e commissioni 28 ore 
Programmazione, verifica ed aggiornamento. 
Riunioni dei Consigli di Classe e attività connesse 8 ore (Primaria) - 12 ore (Infanzia). Il piano verrà predisposto dalle 
Commissioni organizzazione dei tre ordini di scuola. 
Gli insegnanti decidono di organizzare in modo funzionale i colloqui con le famiglie prevedendo i giorni di 

ricevimento il cui orario sia compreso nelle seguenti fasce orarie dalle ore 16.00 alle ore 19.00. Si terrà comunque 

conto del monte ore fissato per i colloqui. Si invitano i docenti a programmare lo scaglionamento dei colloqui con 

le famiglie. 



SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO. 
 

IL MONTE ORE DI 40 ORE OBBLIGATORIE RELATIVE AGLI IMPEGNI COLLEGIALI RISULTA COSÌ RIPARTITO: 
 

Riunioni del Collegio dei Docenti tot.11 
Incontri Scuola – Famiglia tot. 10 ore 
Riunioni Dipartimenti e commissioni tot. 8 
Riunioni dei Consigli di Classe e attività connesse tot. 11 ore 

 
N: B Il Piano Annuale delle attività, è tipicamente orientativo in virtù dell’avvio dell’inizio dell’anno scolastico e in 

considerazione delle necessità organizzative interne ed esterne, tenendo conto delle imprescindibili  esigenze degli 

alunni. Seguiranno relative convocazioni ed O.d.g. per la definizione e approvazione del Piano Annuale delle 
attività. 

Attività di cui all’art. 29 comma 3 lett. a) del CCNL Scuola 29/11/2007: «Partecipazione alle riunioni del Collegio dei 
docenti, ivi compresa l 'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui 
risultati degli scrutini finali sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, 
fino a 40 ore annue». 

 

RIUNIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI 
 
 

 
DATA GIORNO ORARIO 

 
02/09/2022 

 
VENERDÌ 

 
9.30 – 11.00 

 
09/09/2022 

 
VENERDÌ 

 
15.30 – 16.30 

 
30/09/2022 

 
LUNEDÌ 

 

15.30 -16.30 

 
26 /10/2022 

 
MERCOLEDÌ 

 

17.00 – 18.30 

 
12/12 /2022 

 
MERCOLEDÌ 

 

16.30 – 17.30 

 
15/02/2022 

 
MERCOLEDÌ 

 
17.00 – 18.30 

 

20/03/2022 
 

LUNEDÌ 
 

17.00 – 18.30 

 

22/05/2021 
 

LUNEDÌ 
 

17.00 – 18.00 

 
29/06/2022 

 
GIOVEDI’ 

 

15.30 – 17.30 

   
Tot. 11 h. 



 

 

INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA SECONDARIA 
 
 
 

 
MESE EVENTO GIORNO ORARIO 

 

OTTOBRE 
 

SCUOLA FAMIGLIA - ELEZIONI 
 

29 MAR 
 

16.30 - 18.30 

 
 
 

DICEMBRE 

 
 
 

SCUOLA FAMIGLIA 

 
15 GIOV 

 
14 MER 

 
14 MER 

 
15.30 - 18,30 

 
16.30 - 18.30 

 
16.30 - 18.30 

 

FEBBRAIO 
 

SCUOLA FAMIGLIA 
(CONSEGNA SCHEDE) 

 

22 MER 
 

15.30 - 18.30 

 

FEBBRAIO 
 

SCUOLA FAMIGLIA 
 

21 MAR 
 

15.30 - 18.30 

 

APRILE 
 

SCUOLA FAMIGLIA 
 

18 MAR 
 

15.30 - 18.30 

 

MAGGIO 
 

SCUOLA FAMIGLIA 
 

24 MER 
 

16.30 - 18.30 

    

Tot 10 



CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SEC. I GRADO- A.S. 2022/2023 
 
 

MESE ORGANO 

COLLEGIALE 

GIORNO ORE CLASSI O.D.G. TOTALE 

ORE 

SETTEMBRE TECNICO 26 LUN 15.00 - 17.00 TUTTE VIA 
RAVENNA 

DIPARTIMENTO 
I° INCONTRO 

2 h. 

OTTOBRE MISTO 20 GIOV 15.30 - 17.30 TUTTE Elezioni 
Rappresentanti 

di classe 

2 h. 

NOVEMBRE TECNICO 16 MER 15.00 - 17.00 TUTTE VIA 
RAVENNA 

DIPARTIMENTO 
2° INCONTRO 

2 h. 

NOVEMBRE       

21 
Corso 1 – 2 A – 

F – 3 G 
22 

 

MISTO 

 

21 – 22 - 23 

 

14.30 - 19.30 

 

TUTTE 
Insediamento 

rappresentanti 
genitoriali 

 

2 h. 

Corso D – E       

23       

corso B - C       

 
GENNAIO 

 
TECNICO 

 
16 LUN 

 
15.30 - 17.30 

TUTTE 
VIA 

RAVENNA 

DIPARTIMENTO 
III° INCONTRO 

2 h. 

FEBBRAIO       

Corso 1 – 2 A –       

F – 3 G TECNICO 6 – 7 - 8 14.30 - 18.30 TUTTE SCRUTINIO I° 1.30 h. 
22     QUADRIMESTRE  

Corso D – E       

23       

Corso B - C       

 

MARZO 
 

TECNICO 
 

15 MER 
 

15.00 - 18.00 
TUTTE 

VIA 
RAVENNA 

IV°INCONTRO 
DIPARTIMENTO 

 

8 h. 

 

MARZO 
 

MISTO 
 

20 – 21 - 22 
 

15.00 - 18.30 
TUTTE C.d. C. 

RAPPR. 
GENITORI 

2 h. 

APRILE 
1 – 2 A – F – 3 G 

D - E 
B - C 

 

TECNICO 
 

17 – 18 - 20 
 

15.30 - 19.30 
 

TUTTE 
 

C.d.C. 
 

2 h. 

 

MAGGIO 
 

MISTO 
 

10 – 11 - 12 
 

15.00 - 18.00 
 

TUTTE 
SCELTA LIBRI DI 

TESTO 
 

2 h. 

    Corso 1 – 2 A   

GIUGNO TECNICO 12 LUN 8.30 - 15.30 - F – 3 G Scrutini 2h. 
  13MAR 8.30 - 14.30 Corso B - C  2h. 
  10 MERC 8.30 - 13.00 Corso D - E  2 h. 

      

C.d.C. 
Dipartimenti 

 

11 h. 
8 h. 



SCUOLA PRIMARIA PLESSI VIA RAVENNA - VIA ETRURIA ORE 16.30 – 18.30 
 

DATA ATTIVITA’ 

20/09/2022 Prove di ingresso 
27/09/2022 Verifica/Programmazione 

04/10/2022 Verifica/Programmazione 1 UDA 
11/10/2022 Verifica/Programmazione 
18/10/2022 Verifica/Programmazione 

25/10/2022 Verifica/Programmazione 
Elezione Rappresentanti di Classe 

02/11/2022 Verifica/Programmazione 
08/11/2022 Verifica/Programmazione 

15/11/2022 Verifica/Programmazione 
Insediamento Rappresentanti di Classe 

22/11/2022 Verifica/Programmazione 

29/11/2022 Verifica/Programmazione 

06/12/2022 Verifica /Programmazione 2 UDA 
13/12/2022 Verifica /Programmazione 

20/12/2022 Verifica/Programmazione 
Incontro Scuola famiglia 

10/01/2023 Verifica/Programmazione  
17/01/2023 Verifiche/Programmazione 

24/01/2023 Verifiche/Programmazione 

31/01/2023 Verifiche/Programmazione 

Scrutini 1 quadrimestre 
07/02/2023 Verifica/Programmazione 3 UDA 
14/02/2023 Verifica/Programmazione 

22/02/2023 Verifica/Programmazione 

28/02/2023 Verifica/Programmazione 
Incontro Scuola famiglia 

07/03/2023 Verifica/Programmazione  

14/03/2023 Verifica/Programmazione 
21/03/2023 Verifica/Programmazione 

28/03/2023 Verifica/Programmazione 
4/04/2023 Verifica/Programmazione  

12/04/2023 Verifica/Programmazione 4 UDA 
18/04/2023 Verifica/Programmazione 

26/04/2023 Verifica/Programmazione  

02/05/2023 Verifica/Programmazione  

09/05/2023 Verifica/Programmazione 

16/05/2023 Verifica/Programmazione Prove finali 
23/05/2023 Verifica/Programmazione 

30/05/2023 Verifica/Programmazione 
 



PIANO DELLE ATTIVITÀ 
 

Scuola dell’infanzia plessi “Via Ravenna”, “Via Etruria” e “Poliziano” - a.s. 2022/2023 
 

Incontri di progettazione 

Giorno Orario 

 

❖ Giovedì 8 settembre ‘22 

 

dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

 

❖ Martedì 27 settembre ‘22 

 

dalle ore 13.20 alle ore 14.20 

 

❖ Martedì 29 novembre ‘22 

 

dalle ore 16.30 alle ore 18.30 

 

❖ Martedì 10 gennaio ‘23 

 

dalle ore 16.30 alle ore 18.30 

 

❖ Martedì 28 febbraio ‘23 

 

dalle ore 16.30 alle ore 18.30 

 

❖ Mercoledì 3 maggio ‘23 

 

dalle ore 16.30 alle ore 18.30 

 

ATTIVITÀ DA SVOLGERE PER GLI STUDENTI BES 
 

 

 Cronoprogramma delle 
attività rivolte agli studenti 
con BES 

Cronoprogramma delle attività 
rivolte agli studenti H 

SETTEMBRE Presa visione della certificazione 
diagnostica relativa agli alunni 
con BES. 
Individuazione di alunni con BES 
in assenza di certificazione. 

 
Incontri di Settembre nei CdC: 
compilazione della griglia di 
osservazione per l’individuazione 
di alunni con BES. 

Assegnazione da parte del DS dei docenti 
disostegno alle classi. 

Analisi dei fascicoli relativi agli alunni 
condisabilità. 

Eventuale colloquio con la famiglia. 

Incontri di  Settembre  nei CdC: 
condivisione del  PEI in seguito ad 

osservazioni e prove di ingresso. 

OTTOBRE - Entro il 15 ottobre 
aggiornamento vecchi PDP 

- Entro il 25 ottobre compilazione 
nuovi PDP. 

Entro la prima decade di ottobre GLI: 
condivisione e sottoscrizione dei PEI 
provvisori redatti alla fine dell’anno 

scorsoda parte dell’asl e condivisione 
del PAI. 
Entro il 25 ottobre: compilazione e 
sottoscrizione del PEI da parte del CdC. 



NOVEMBRE Entro la prima decade di 
novembre, sottoscrizione dei 
PDP da parte dei CdC e delle 
famiglie convocate in presenza. 

Sottoscrizione dei PDP da parte 

del DS. Consegnadei PDP 

alla segreteria 

appositamente protocollati ed 

archiviati. 

Entro la seconda decade di novembre - 
GLHO: condivisione del PEI con tutte le 
figure di riferimento dell’alunno H e 
redazione del verbale dell’incontro. 

Sottoscrizione dei PEI da parte del DS. 

Consegna dei PEI alla segreteria 
appositamente  protocollati ed 
archiviati. 

FEBBRAIO CdC fine primo quadrimestre: 
andamento didattico dell’alunno 

ed efficacia dei provvedimenti 
previsti – individuazione di 
eventuali modifiche da 
apportare in itinere ai PDP 

CdC fine primo quadrimestre: 
andamento didattico dell’alunno ed 

efficacia della progettazione – 

individuazione di eventualimodifiche da 
apportare in itinere ai PEI. 

MAGGIO  Ultima decade di maggio GLHO verifica 
e valutazione finale dei PEI e redazione 
delverbale dell’incontro. 

GIUGNO CdC scrutinio finale: verifica e 
valutazione deiPDP alla fine del 
secondo quadrimestre. 

Seconda decade di giugno: per alunno 
con nuova certificazione, redazione del 
PEI provvisorio e redazione del PAI. 
Ultima decade di giugno: convocazione 

GLI per condivisione PEI provvisori e 
approvazione del PAI. 

 

ATTIVITA’ DI LAVORO FUNZIONI STRUMENTALI 
 

OTTOBRE 
I decade 

Ore 16:00 Gruppo di lavoro ViA RAVENNA 

NOVEMBRE 
II decade 

Ore16:00 Gruppo di lavoro VIA RAVENNA 

GENNAIO 
II decade 

Ore 16:00 Gruppo di lavoro VIA RAVENNA 

MARZO 
II decade 

Ore16:00 Gruppo di lavoro VIA RAVENNA 

MAGGIO 
III decade 

Ore 16:00 Gruppo di lavoro VIA RAVENNA 

 
 

Il presente PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO a.s. 2022/ 2023, predisposto dal Dirigente Scolastico ai 

sensi del  C.C.N.L SCUOLA sottoscritto il 29.11.2007 e s.m.i. è stato approvato all’unanimità  dal  Collegio plenario dei docenti nella seduta 

del 09 settembre 2022. L’ordine del giorno, gli orari, le date delle riunioni possono subire modifiche o integrazioni in itinere che saranno 

comunicate di volta in volta con apposito avviso. Le assenze nelle date delle riunioni programmate non saranno giustificate se non 

opportunamente documentate. 

 

Battipaglia, 10/09/2022 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Concetta SAVIELLO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 


