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                                                  Ministero   della Pubblica Istruzione 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

“BATTIPAGLIA SALVEMINI” 

 
 
  

AL DSGA  
Al Personale ATA 

 ATTI/SITO 
 

 
OGGETTO: CONVOCAZIONE RIUNIONE DI INIZIO ANNO SCOLASTICO PERSONALE ATA  
 
 Si comunica al personale ATA che venerdì 08/09/2023 è indetta la riunione di inizio anno presso la sede 
centrale per discutere del seguente o.d.g.:  
1. Linee organizzative generali e adempimenti per l’avvio dell’anno scolastico. Criticità e proposte.  
2. Proposte per la stesura del piano annuale di lavoro ATA, compiti e assegnazioni sedi plessi e reparti. 
3. Proposta chiusura della scuola nelle giornate prefestive in occasione della sospensione delle attività 
didattiche e nel periodo estivo. 
LA RIUNIONE SARA’ SUDDIVISA PER PROFILI SECONDO LA SEGUENTE ARTICOLAZIONE ORARIA: 
Collaboratori Scolastici dalle ore 13.00 alle ore 14.00 tutti di tutte le sedi   
• Compiti e funzioni del collaboratore scolastico - Assegnazione plessi e reparti - Orario di servizio- 
FORMAZIONE varie ed eventuali;  
Assistenti Amministrativi dalle ore 10.00 alle ore 11.00  
• Compiti e funzioni dell’assistente amministrativo - Assegnazione aree - Orario di servizio- FORMAZIONE 
varie ed eventuali;  
 - Varie ed eventuali  
 
 
  

                                                                                                                                                                               
 

            Il Dirigente Scolastico  
         

                                                                                                                                       Prof.ssa Concetta   Saviello                                                                                                                                     
                                                                                                                               

                                                                                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                  

 dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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